Na temelju ¢lanka 18. Zakona o turistickim zajednicama i promicanju hrvatskog turizma (NN
52/2019, 42/2020, dalje u tekstu: Zakon) i ¢lanka 23. i dr. Statuta Turisticke zajednice opcine
Vela Luka (Sluzbeni glasnik opcéine Vela Luka 8/2020 06.05.2020, dalje u tekstu: Statut),
Turisticko vijece Turisticke zajednice opcine Vela Luka (dalje u tekstu: Turisticko vije¢e) na
svojoj sjednici odrzanoj dana 22. ozujka 2021. godine donijelo je

POSLOVNIK
O RADU TURISTICKOG VIJECA
Turisticke zajednice opcine Vela Luka

l. UVODNE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Poslovnikom o radu Turistickog vijeca Turisticke zajednice opcine Vela Luka (dalje:
Poslovnik) pobliZe se ureduje nacin rada Turisti¢ckog vijeca, a posebno:

- priprema i nacin sazivanja sjednica Turistickog vijeca,

- vodenje i tijek sjednica Turistickog vijeca,

- nacin odlucivanja, nacin vodenja i obvezatni sadrZaj zapisnika sjednice,

- prava i obveze predsjednika Turisticke zajednice opcine Vela Luka i ¢lanove Turistickog
vije¢a u odnosu na sjednice Turistickog vijeca,

- odredbe o radnim tijelima Turistickog vijeca te prava i duznosti ¢clanova Turistickog vijeca

- javnost rada Turistickog vijeca.

Postupanje po ovom Poslovniku obvezuje sve C¢lanove Turistickog vijec¢a, kao i zaposlene u
Turistickoj zajednici opcine Vela Luka u dijelu koji se odnosi na administrativnu pripremu
sjednica, vodenje zapisnika, arhiviranje dokumentacije i nacin sudjelovanja na sjednicama kada
istima nazoce.

Clanak 2.

Turisticko vijece je izvrsno tijelo skupstine Turisticke zajednice opcine Vela Luka i sastoji se od
predsjednika i osam ¢lanova.

Predsjednik Turistickog vije¢a Turisticke zajednice opéine Vela Luka je predsjednik Turisticke
zajednice opdine Vela Luka.

Turisticko vijece obavlja poslove utvrdene Zakonom i Statutom Turisticke zajednice opcine Vela
Luka.

Clanove Turisti¢kog vijeéa bira skup$tina Turisti¢ke zajednice opéine Vela Luka.

Turisticko vije¢e odgovorno je skupstini Turisticke zajednice opcine Vela Luka.
Clanak 3.
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Turisticko vijeée nadleZno je za:

provodenje odluka i zaklju€aka skupstine Turisticke zajednice opéine Vela Luka,
predlaganje skupstini godiSnjeg programa rada Turisticke zajednice opcine Vela Luka te
izvjeSca o izvrSenju programa rada,

podnosenja skupstini izvjeS¢a o svome radu,

upravljanje imovinom Turisticke zajednice opcine Vela Luka sukladno Zakonu i Statutu te
sukladno programu rada,

donosenje opcih akata za rad i djelovanje stru¢ne sluzbe Turisticke zajednice opc¢ine Vela
Luka,

imenovanje direktora Turisticke zajednice opcine Vela Luka na temelju javnog natjecaja
te njegovo razrjesavanje,

utvrdivanje granica ovlasti za zastupanje Turisticke zajednice opcine Vela Luka i
raspolaganje financijskim sredstvima iste,

davanje ovlastenja za zastupanje Turisticke zajednice opcine Vela Luka u slucaju
sprijeCenosti direktora,

donosenje poslovnika o svom radu,

obavljanje i drugih poslova utvrdenih Zakonom ili drugim propisom.

Clanak 4.

Turisticko vijeée duzno je skupstini Turisticke zajednice opcine Vela Luka podnositi izvjeS¢e o

svom ra

Izvjesce

du.
o radu sadrZi podatke o:

odrzanim sjednicama Turistickog vije¢a (koje minimalno sadrzi datum odrZavanja,
dnevni red, imena prisutnih ¢lanova i slicno),

aktima koje je donijelo Turisticko vijece (naziv akta, kratak opis, imena ¢lanova koji su
glasali te vrstu danog glasa po pojedinom ¢lanu),

Clanak 5.

Mandat ¢lanova Turistickog vijeéa traje Cetiri godine.

Clanu Turistickog vije¢a mandat moZe prestati i ranije, u slu¢ajevima utvrdenim ¢lankom 26.

Statuta.

PRIPREMANIJE SJEDNICA
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Clanak 6.
Turisticko vijeée radi na sjednicama koje se odrzavaju po potrebi.
Predsjednik Turisticke zajednice opdine Vela Luka, koji je ujedno i predsjednik Turistickog vijeca,
saziva i predsjedava sjednicama Turistickog vijeca.

Clanak 7.

Predsjednik Turisticke zajednice opcine Vela Luka brine se o pripremanju sjednica Turisti¢kog
vijeca.

U pripremanju sjednica Turistickog vije¢a predsjedniku Turisticke zajednice pomazZe direktor
Turisticke zajednice opéine Vela Luka, odnosno osoba koju direktor ovlasti.

Clanak 8.
Predsjednik Turisticke zajednice op¢ine Vela Luka odreduje prijedlog dnevnog reda sjednice.

Pitanja o kojima se raspravlja na sjednici Turistickog vije¢a moraju biti obradena i pripremljena
tako da ¢lanovi Turistickog vije¢a mogu bez poteskoda raspravljati i odlucivati na sjednici.

Za svaku pojedinu tocku predloZzenog dnevnog reda u pravilu se pripremaju pisani materijali.

1. SAZIVANIE SJEDNICA
Clanak 9.

Sjednice Turistickog vijeca saziva predsjednik Turisticke zajednice opcine Vela Luka na vlastitu
inicijativu i sukladno planu odrzavanja sjednica Turistickog vije¢a vodedi racuna o odredbi ¢lanka
6., stavka 1. ovog Poslovnika.

Predsjednik Turisti¢cke zajednice opéine Vela Luka duZan je sazvati sjednicu Turistickog vijeca ako
to od njega zatrazi najmanje jedna treéina ¢lanova Turistickog vijeéa ili direktor Turisticke
zajednice opéine Vela Luka.

Ako Predsjednik Turisticke zajednice opcine Vela Luka ne sazove sjednicu na trazenje ¢lanova ili
direktora Turisticke zajednice opcine Vela Luka, sukladno odredbama ovog Poslovnika, sjednicu
saziva najstariji ¢lan iz reda ¢lanova koji su zatrazili sazivanje Turistickog vije¢a, odnosno direktor
Turisticke zajednice opc¢ine Vela Luka.

Clanak 10.

Sjednica Turistickog vijec¢a saziva se u pravilu pisanim pozivom i to najmanje pet dana prije dana
odrzavanja sjednice.
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Poziv i materijali za sjednicu Turistickog vije¢a mogu se uputiti ¢lanovima i elektroni¢kim putem.
Iznimno, u hitnim slucajevima, sjednica se moZe sazvati i putem telefona odnosno e-maila i u
roku kraéem od pet dana prije dana odrzavanja sjednice, ali ne manje od tri dana prije dana
odrZavanja sjednice.

Clanak 11.
Poziv na sjednicu Turistickog vije¢a, osim c¢lanovima Turistickog vije¢a, dostavlja se direktoru
Turisticke zajednice opéine Vela Luka.

Clanak 12.

U pozivu za sjednicu Turistickog vije¢a naznacuje se dan, sat i mjesto gdje ¢e se sjednica odrzati
te prijedlog to¢aka dnevnog reda o kojima Turisticko vije¢a ima raspravljati i odlucivati.

Uz poziv za sjednicu dostavljaju se i pisani materijali bitni za odlucivanje o pojedinim to¢kama
dnevnog reda.

Clanak 13.
Direktor Turisticke zajednice opcine Vela Luka odgovara za pripremu i pravodobno upudivanje
poziva za sjednicu s pripadajuéim materijalima, kao i za osiguranje uvjeta za nesmetano
odrzavanje sjednice Turistickog vijeca.

Clanak 14.

Pored clanova Turistickog vijeéa, sjednici mogu nazoditi i druge osobe koje sudjeluju u radu
Turistickog vijeca za pojedinu tocku dnevnog reda radi koje su pozvane.

Osobe iz prethodnog ¢lanka sudjeluju u radu Turisti¢kog vijeé¢a bez prava na odlucivanje.

V. ODRZAVANIJE SJEDNICA
Clanak 15.

Sjednica Turistickog vijeéa moZe se odrzati ako je sjednici nazo¢no viSe od polovice ¢lanova
Turistickog vijeca.

Clanovi Turistitkog vijeéa ne mogu putem punomodi ovlastiti drugu osobu da umjesto njih
sudjeluje u radu Turisti¢kog vijeca.

Clanak 16.
Predsjednik Turisticke zajednice opéine Vela Luka duZan je prije otvaranja sjednice utvrditi jesu li

ispunjeni uvjeti za odrzavanje sjednice, odnosno da li sjednici nazo¢i dostatan broj ¢lanova
Turistickog vijeca.
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O prisutnosti ¢lanova Turistickog vije¢a na sjednici Turistickog vijeéa vodi se evidencija.

Predsjednik Turisticke zajednice opcine Vela Luka obavjesStava ¢lanove Turisti¢kog vije¢a o tome
tko je osim c¢lanova Turistickog vije¢a eventualno pozvan na sjednicu i koji su ¢lanovi obavijestili
Turisticko vijeée da su sprijeCeni prisustvovati sjednici.

Clanak 17.

Nakon sto predsjednik Turisticke zajednice opéine Vela Luka utvrdi kvorum i otvori sjednicu
pristupa se razmatranju i prihvaéanju zapisnika s prethodne sjednice Turistickog vijeca.

Zapisnik na Cije zakljucke nije bilo primjedbi, odnosno zapisnik u kojem su suglasno prihvaéenim
primjedbama izvrSene izmjene prihvaéa se posebnim zaklju¢kom.

U slucaju kada Turisti¢ko vijece veéinom glasova ne prihvati iznesene primjedbe, zakljuckom se
odlucuje o prihvaéanju zapisnika uz napomenu da primjedbe na zapisnik pojedinog c¢lana
Turistickog vijeca nisu prihvaéene.

Clanak 18.
Predsjednik Turisticke zajednice opcine Vela Luka predlaze usvajanje dnevnog reda kako je
predloZeno u pisanom pozivu uz eventualne dopune i izmjene predloZzenog dnevnog reda koje
moze dati svaki ¢lan Turistickog vijeca.
Svaki predlagatelj izmjena i dopuna dnevnog reda duZan je obrazloZiti svoj prijedlog.
Clanovi Turisti¢kog vijeéa prvo se izjadnjavaju o prijedlozima za izmjenama i dopunama dnevnog
reda, a nakon toga predsjednik Turisticke zajednice opcéine Vela Luka stavlja na glasovanje
cjelokupni dnevni red.

Clanak 19.

Nakon sto predsjednik Turisticke zajednice opcine Vela Luka utvrdi dnevni red sjednice, otvara
se rasprava po pojedinim to¢kama dnevnog reda.

Predsjednik Turisticke zajednice opcine Vela Luka duzan je brinuti da se rad na sjednici uvijek
odvija prema dnevnom redu.

Predsjednik Turisticke zajednice opcine Vela Luka otvara raspravu po svakoj pojedinoj tocki
dnevnog reda nakon sSto izvjestitelj dovrsi uvodno izvjesée.

Clanak 20.

Svaki ¢lan Turistickog vije¢a ima pravo neometano govoriti o svakoj tocki koja je na dnevnom
redu sjednice Turistickog vijeca.
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Clanovi Turistitkog vije¢a ukljuéuju se u raspravu nakon $to im rije¢ da Predsjednik Turisticke
zajednice opcine Vela Luka.

Predsjednik Turisticke zajednice daje rije¢ ¢lanovima Turistickog vije¢a redom kojim su se prijavili
za raspravu.

Pojedini ¢lan Turistickog vijeca moZe se tijekom jedne tocke dnevnog reda vise puta javiti za
sudjelovanje u raspravi.

Clanovi Turisti¢kog vije¢a moraju se u svom izlaganju drzati predmeta dnevnog reda o kojem se
raspravlja te svoje izlaganje iznositi jasno.

Ukoliko se pojedini ¢lan Turisti¢ckog vije¢a udalji od predmeta raspravljanja ili se ponavlja u svom
izlaganju, Predsjednik Turisticke zajednice opcine Vela Luka ¢e ga opomenuti, a u sluéaju da se i

nakon opomene pojedini ¢lan Turistickog vijeéa nastavi udaljavati od predmeta rasprave ili
ponavljati, moZe mu i oduzeti rijec.

Predsjednik Turisticke zajednice opéine Vela Luka duZan je brinuti da se nikoga ne ometa u
izlaganju.

Raspravljanje o pojedinoj tocki dnevnog reda traje dok svi ¢lanovi Turistickog vijec¢a prijavljeni za
raspravu ne dovrse sa svojim izlaganjem.

Predsjednik Turisticke zajednice opcine Vela Luka u pravilu raspravlja posljednji.

Clanak 21.
Ako Turisticko vijece tijekom rasprave po pojedinoj tocki dnevnog reda ocijeni da se na temelju
iznijetih ¢injenica ne moZe odlucivati, mozZe zatraZiti dopunsko obrazloZenje ili podatke, odnosno
odrediti da se o toj tocki odlu¢uje na jednoj od iducih sjednica Turistickog vijeca.

Clanak 22.
Ako se na sjednici Turistickog vijeca raspravlja o dokumentima ili podacima koji predstavljaju

poslovnu tajnu, Predsjednik Turisticke zajednice opcine Vela Luka duzan je upozoriti nazoéne da
se navedeni dokumenti odnosno podaci smatraju poslovnom tajnom.

Clanak 23.
Nakon $to Predsjednik Turisticke zajednice opcine Vela Luka utvrdi da je rasprava po pojedinoj
tocki dnevnog reda zavrSena, zakljucit ¢e raspravu i pozvati ¢lanove Turistickog vijeéa na

odlucivanje.

Clanak 24.
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Predsjednik Turistickog vijec¢a zakljucuje sjednicu nakon S$to utvrdi da je dovrSena rasprava i
odluceno po svim tockama usvojenog dnevnog reda.
V. ODLUCIVANJE
Clanak 25.
Svi ¢lanovi Turisti¢kog vijeé¢a imaju pravo na jedan glas.
Turisticko vijec¢e odlucuje ve¢inom glasova prisutnih ¢lanova.
Iznimno od stavka 2. ovoga ¢lanka, odluku o razrjeSenju direktora Turisticke zajednice opéine
Vela Luka Turisticko vije¢e donosi dvotredinskom vecinom glasova svih clanova Turistickog
vijeca.

Turisticko vije¢e moze pravovaljano odlucivati ako sjednici prisustvuje viSe od polovice ¢lanova
Turistickog vijeca.

O predloZenim odlukama glasuje se javno dizanjem ruke ili poimeni¢nim izjaSnjavanjem.
Glasovanje dizanjem ruke provodi se na nacin da Predsjednik Turisticke zajednice opcine Vela
Luka pozove clanove da se ocituju tko je ,za“ predloZenu odluku, tko je , protiv” prijedloga te tko

se suzdrzao od glasovanja.

Poimeni¢no glasovanje se provodi na nacin da se svaki prozvani clan ocituje rije¢ima ,za“,
,protiv“ili ,suzdrzan”.

Kod poimeniénog glasovanja Predsjednik Turisticke zajednice opcine Vela Luka glasuje posljedniji.
Turisticko vije¢e moze odluciti da se o pojedinoj tocki dnevnog reda odlucuje tajnim

glasovanjem. U tom slucaju Predsjednik Turisticke zajednice opéine Vela Luka odlucuje o
postupku tajnog glasovanja.

VL. ZAPISNIK SJEDNICE
Clanak 26.
O sjednici Turistickog vije¢a vodi se zapisnik.
Zapisnik vodi osoba koju odredi direktor Turisticke zajednice opcine Vela Luka.

Predsjednik Turisticke zajednice opcine Vela Luka moZe odluciti da se sjednica tonski snima.
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Clanak 27.
Zapisnik sjednice Turistickog vijeca sadrzi:

- redni broj sjednice

- datum i mjesto odrZavanja sjednice

- imena i prezimena nazoc¢nih i nenazoc¢nih ¢lanova Turistickog vijeéa kao i imena i
prezimena drugih osoba koja nazoce sjednici

- dnevnired sjednice

- odluke i zaklju¢ke po pojedinim tockama dnevnog reda s utvrdenim nacinom donosenja
odluke (npr. jednoglasno, s pet glasova ,za“ i dva ,,protiv”isl.)

- vrijeme kada je sjednica zavrSena

- U slu€aju prekida sjednice naznaku vremena kada je sjednica prekinuta i kada je
nastavljena

- utvrdenje koji su akti, odnosno drugi dokumenti priloZeni zapisniku

- potpis predsjednika Turisticke zajednice opcine Vela Luka.

U slu¢aju kad se pojedini ¢lan Turistickog vijeca izjasni da Zeli da se njegovo izdvojeno misljenje o
pojedinoj odluci u unese u zapisnik, zapisni¢ar je duzan u zapisnik unijeti sadrzaj izdvojenog
misljenja.

Clanak 28.

Zapisnik sjednice Turistickog vijeca potpisuju Predsjednik Turisticke zajednice opéine Vela Luka i
zapisnicar.

Uz zapisnik se prilazu materijali prema tockama dnevnog reda sjednice.
Izvornici zapisnika ¢uvaju se u sjedistu Turisticke zajednice opéine Vela Luka.
Clanak 29.

Zapisnik sa sjednice Turistickog vije¢a dostavlja se ¢lanovima Turistickog vije¢a i direktoru
Turisticke zajednice opéine Vela Luka.

Zapisnik se prihvaéa na prvoj sljedecoj sjednici Turistickog vijeéa.
VII. PREGLED ODLUKA
Clanak 30.
Na temelju zapisnika o sjednici Turistickog vijeéa sastavlja se pregled odluka Turistickog vije¢a
koji sadrzi sve odluke koje su donesene na pojedinoj sjednici Turistickog vijeca.

Pregled odluka dostavlja se svim clanovima Turistickog vijeca, a Predsjednik vijeéa odlucuje
kome ¢e izvan Turistickog vijeca dostaviti pojedine odluke.
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VIIl.  RADNA TIELA TURISTICKOG VIJECA

Clanak 31.

Turisticko vije¢e moZe osnovati privremena radna ili savjetodavna tijela (radne skupine, savjet,
komisiju i sl.) radi razmatranja odredenog pitanja, davanja misljenja i prijedloga o znacdajnim
pitanjima iz njihova djelokruga.

Radna ili savjetodavna tijela su struc¢no-savjetodavna tijela Turistickog vijec¢a koja su, u pravilu,
sastavljena od ¢lanova Turistickog vijeca i strucnjaka iz odgovarajucih podrucja.

Radno ili savjetodavno tijelo prestaje s radom kad obavi zadac¢u radi koje je osnovano.
Clanak 32.

Radno ili savjetodavno tijelo se osniva odlukom o osnivanju. Odlukom o osnivanju poblize se
odreduje djelokrug i nacin rada radnog ili savjetodavnog tijela.

IX. PRAVA | DUZNOSTI PREDSJEDNIKA | CLANOVA TURISTICKOG VIJECA
Clanak 33.

DuZnosti i odgovornosti predsjednika Turistickog vije¢a utvrdene su Zakonom i Statutom, a
osobito:

e sazivati i predsjedavati sjednicama Turisti¢ckog vijeca,

e ovjeravati zapisnike sa sjednica Turistickog vijeca,

e komunicirati u ime Turistickog vije¢a s drugim osobama,

e odgovornost za primjenu ovog Poslovnika,

e utvrdivanje kvoruma na sjednicama Turisti¢ckog vijeca,

e odgovornost za odvijanje sjednica prema dnevnom redu,

e odgovornost za pravilno formuliranje donesenih akata,

e odobravanje ¢lanovima Turistickog vijeca napustanja sjednice u opravdanim
slucajevima,

e potpisivanje akata Turistickog vijeca.

Clanak 34.
Duznosti i odgovornosti ¢lanova Turistickog vijeca utvrdene su Zakonom i Statutom, a osobito:

e redovno prisustvovanje sjednicama Turistickog vijeca,

e sudjelovanje u raspravljanju i odlucivanju na sjednicama Turistickog vijeca,

e izvrSavanje poslova za koje su zaduzZeni na temelju odluka Turistickog vijeca

e obavjeStavanje predsjednika Turisticke zajednice opcine Vela Luka o eventualnim
sprije€enostima prisustvovanja sjednicama Turistickog vijeca,

e predlaganje sazivanja sjednica Turistickog vijeca,
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e predlaganje izmjena i dopuna dnevnog reda sjednica Turistickog vijeca,

e raspravljanje o svim pitanjima u vezi s utvrdenim dnevnim redom,

e trazenje objasSnjenja u vezi s tockama dnevnog reda o kojima se raspravlja od direktora
Turisticke zajednice opéine Vela Luka i drugih struénih osoba koje prisustvuju
sjednicama.

Clanak 35.
Clan Turistickog vijeéa ima pravo upudivati pitanja radnim tijelima Turistitkog vijeca,
predsjedniku Turisticke zajednice opcine Vela Luka, kao i direktoru Turisticke zajednice opéine
Vela Luka, u vezi s provedbom odluka i zaklju¢aka Turistickog vijeca ili u svezi s radom Turisticke

zajednice opéine Vela Luka.

Clan Turistitkog vije¢a duZan je u svemu postupati sukladno zakonu, Statutu i odredbama ovog
Poslovnika.

Clanak 36.

Svaki ¢lan Turistickog vije¢a duzan je tijekom obnasanja svoje duZnosti ¢lana Turistickog vijeca
paziti na moguci sukob interesa.

Ukoliko ¢lan Turistickog vije¢a posumnja na svoj moguci sukob interesa u odlucivanju o
pojedinom predmetu ili u mogudéi sukob interesa drugog ¢lana Turistickog vijeca duzan je o tome
bez odlaganja obavijestiti Turisticko vijece.

Turisticko vije¢e odluc€uje postoji li u konkretnom slucaju sukob interesa.

Ako Turisticko vijeée utvrdi postojanje sukoba interesa kod odredenog ¢lana Turistickog vijeéa,
taj ¢lan ne moze sudjelovati u odlucivanju u konkretnom predmetu.

X. JAVNOST RADA
Clanak 37.

Rad Turistickog vijeca je javan osim u slucajevima kada je pojedino pitanje o kojem Turisticko
vijeée raspravlja i odlucuje utvrdeno kao poslovna tajna.

Na javnost rada Turistickog vije¢a primjenjuju se na odnosni nacin odredbe o javnosti rada
utvrdene Statutom.

Xl. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 38.
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Izmjene i dopune ovog Poslovnika donosi Turisticko vijece.
Clanak 39.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donosenja.

Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje vaziti Poslovnik o radu Turistickog vije¢a Turisticke
zajednice opcine Vela Luka od 17. oZujka 2010. godine.

U Veloj Luci, 22. ozujka 2021. godine

Predsjednica Turistickog vijeca
Katarina Gugi¢, bacc.oec. vr.
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